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NATURAL LOG 
 

Natural Log adalah sebuah program yang memungkinkan pengguna untuk melakukan fungsi 
yang dibutuhkan untuk membuat skeduling playlist harian dan tagihan invoice untuk iklan di sebuah 

stasiun radio secara sistematis: 

 
 Membuat template log untuk menjelaskan jenis iklan komersial (spot, adlibs, insert atau promo) 

 Memasukkan perintah siaran untuk ditempatkan oleh pengiklan. 

 Membuat log komersial setiap hari dari template log dan perintah siaran. 

 Mengkonversi log secara sistematis ke format yang telah ditentukan. 

 Membuat faktur keterangan tertulis dari log komersial. 

 Mencari posting pembayaran atau akun piutang setelah akhir tayang. 

 Konfigurasi laporan dan penggunaan space iklan dalam stasiun radio. 

 

Untuk penjelasan lebih rinci tentang proses menggunakan Natural Log, berikut adalah tahapannya: 
 

1. Buatlah Data Base dari Nama Radio atau Nama lain untuk menyimpan data traffic. 

[New Natural Log Database] 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Natural Log menggunakan Microsoft Access ™  sebagai database file untuk menampung semua 

data. Meski NL berdatabase tunggal, Namun anda dapat menambahkan database stasiun lain dengan 
menyalin database kedalam NL salinan Login Alam. Karena NL sudah diciptakan untuk membuat 

beberapa stasiun dalam satu database tapi  juga memungkinkan Anda untuk memiliki database terpisah. 
Jika Anda memutuskan untuk menggunakan database yang terpisah dalam Natural Log,  ini 

berarti Anda tidak dapat berbagi account pelanggan, menyiarkan perintah, template rekaman atau 

informasi konfigurasi antara database. Anda juga tidak dapat menjalankan laporan di NL yang 

menggabungkan data dari database yang terpisah. 
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2. >[Yes], di [Data Backup Warning] 

 

       
 

       
 

3. Lanjut ke Program Option: 

Pada Data Option untuk membuat data yang diinginkan misalnya berapa hari data ingin dibackup dll 

 

 [Setup] [AdministratorControls] [Program Option] 
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Beri tanda centang pada kolom Sales Manager, Traffic Director dan Accounting Manager, 
tanda tersebut dimaksud untuk pemberian akses dan approval order. 

 
 Pada Menu Day Weight for Front-Loading Random-Type Schedules: pilih kolom normal dari senin 

sampai dengan minggu. 
 

4. Setup Station Setting, pada menu Setup, Administrator Controls – Stations Setting/Document Formats. Isi 

dan rename kolom-kolom yang ada untuk membuat data radio, proses automation, print file invoice  dll. 

 

            
 

Nama Stasiun Radio 
Pada langkah awal ini adalah bagaimana sebuah stasiun diidentifikasi dalam sistem, dan setiap 

stasiun harus memiliki pengenal unik. Anda dapat mengubah nama stasiun setiap saat tanpa 

mempengaruhi apa-apa yang ada dalam sistem ini tapi Anda harus mengubah secara manual alamat 

pengirim stasiun dalam pengaturan dokumen Natural Log stasiun jika Anda ingin merubah nama stasiun 

[Setup] [AdministratorControls] [Station Settings / Document Formats]

 
Anda juga bisa menghapus setiap stasiun yang memiliki satu atau lebih transaksi dalam sistem. 

Transaksi ini mungkin termasuk rekening tugas, perintah mengeksekusi atau penagihan. Namun 

penghapusan tersebut tidak akan menghapus semua file dari database, pencatatan hasil konfigurasi 
atupun laporan untuk keuangan akan tetap ada. 
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 Automation Log Type 
Sebagian besar sistem otomatisasi ini tidak dapat digunakan, namun dapat digunakan untuk secara 

unik mengidentifikasi otomatisasi untuk log stasiun tertentu. Misalnya NL8 log untuk otomatisasi Simian 
BSI ™ adalah nomor stasiun yang Anda masukkan dalam kotak ini. Jika kotak ini tidak ditampilkan oleh 

Natural Log , sistem otomatisasi ini tidak akan ada gunanya. 
 

Automation Log Send Path 
Ini adalah lokasi dimana Natural Log mengirim Log otomasi sebagaimana ditentukan oleh player 

otomatisasi Anda. 

 

When Reconciling Play-Log, Match item 
Sifat login pada log dapat bermain aktual dari beberapa sistem otomasi.  Nilai yang Anda setel di sini 

untuk memberitahu berapa banyak perbedaan waktu yang mungkin ada di antara waktu yang dihabiskan 

dalam item siar pada log palylist ataupun masih dalam log rekonsialisasi. Jika perbedaan waktu tidak di 
isi atau di set, NL tidak dapat merekam runtime untuk setiap item yang disiarkan.  

[Nilai default adalah + / - 60 menit]. 

 
Logging Options 
Pilihlah opsi Attempt to equalize commercial loads between hours when generating logs: 

 Opsi ini adalah mencoba untuk menyamakan antara durasi komersial hasil dari rekonsiliasi log. 

Pengaturan ini memberitahu NL untuk memberikan prioritas untuk mengisi durasi login dalam 

setiap jam ataupun menit. Semua iklan akan berjalan pada tempatnya sesuai waktu yang dipesan 

dan akan berputar ke dalam bagian yang berbeda dari hari dan jam, dan opsi ini tidak bisa 
memutar sama persis. 

 

Station Document Format 
      Buatlah settingan dokumen-dokumen sesuai kebutuhan dalam sebuah station radio. 

 Production Order 

 Log Setup 

 Invoice Setup 

 Account Statement 

 

5. Buatlah akses untuk jabatan masing masing: 

 Sales Manager 

 Traffic Director 

 Accounting Manager 

 Administrator Reviewer: 

Hanya Administratror Reviewer yang dapat merevisi setelah akses / persetujuan Jika 

setidaknya satu akses dipilih, penggunaan akan dibatasi untuk mencegah [seperti Rep 
Rekening] dari merevisi pesanan setelah ditinjau dan disetujui. 
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[Setup] [Administrator Controls] [UsePermissions] [Users/Passwords] 

 
 
 

Pilihan ini mewakili akun [penjual] untuk menyisipkan perintah mereka sendiri dalam NL, tetapi 
tidak akan berjalan sampai tingkat yang diperlukan review dan persetujuan. Para user ditentukan harus 

mulai meninjau dan menyetujui pesanan sebelum berjalan.  
 

 

6. Membuat target Sales perbulan: 
Pada kolom NL ini Registri menggunakan istilah "Rekening Rep" untuk mengakses ke Salesman. 

"Bagian ini memungkinkan Anda untuk memasukkan dan mengubah informasi account Anda 

 
[Setup][AccountReps]>[New AccountReps] 

 
 
 

 Commission on Direct Sales, Agency Sales, and Trades 
Ini adalah nilai default dari komisi penjualan Rep account. ini adalah % yang memasukkan komisi 

account secara langsung perorangan, perusahaan atau biro iklan. Persentase Komisi untuk masing-

masing dapat diubah selama order entry, di sini hanya menetapkan nilai besarannya saja. 
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 Monthly Sales Goals 
Anda dapat memasukkan target penjualan bulanan untuk masing-masing perwakilan account 

untuk setiap stasiun. Hal ini digunakan dalam laporan untuk membandingkan aktual vs target untuk 

setiap stasiun dan perwakilan account. Target-target penjualan dapat dilihat pada proyeksi laporan 

penjualan. 

  
 Deleting Account Reps 

Anda bisa menghapus account yang memiliki Rep atau transaksi lebih dalam sistem Natural Log. 
Transaksi ini mungkin termasuk rekening tugas, perintah dan setiap penagihan atau koleksi item 

ditugaskan ke account Rep menghapus larangan mempertahankan integritas database referensial dan 
memastikan bahwa semua elemen benar dicatat dalam laporan akuntansi. 

Solusinya: [SetUp] [Account Reps] check [Inactive] pada kotak setelah semua data klien di 

pindah kan Account Rep yang lain. 

 
 

 Agency Setup 
Masih berhubungan dengan bagian sales yaitu membuat data klien, misalanya sebuah biro iklan 

ataupun data-data dari sebuah perusahaan yang nantinya akan terus terpakai dalam satu order. Bagian 
ini memungkinkan anda untuk memasukkan dan mengedit informasi mengenai biro iklan anda. ini adalah 

bagian opsional, tetapi menguntungkan: 
 

 Jika Anda memasukkan banyak pelanggan baru [sponsor] yang menggunakan agen yang sama, 

Anda dapat membuat agen di setup NL, maka cukup pilih institusi yang selama masuknya 

sponsor baru. NL kemudian akan mengautofill bidang data untuk pelanggan baru termasuk 
alamat penagihan, jenis faktur, siklus penagihan, dll. 

 
[Setup][Agencies] [New Agencies] [Apply->Accounts] 
 

 



 

Hal 7 

 

 

  
 
   

 Avail-Type Setup untuk membuat kategori spot, adlibs, insert dan talkshow 

 
Kolom ini dimaksud untuk memesan slot dalam format log anda untuk sponsor tertentu atau jenis 

spot. Kemudian selama Orde entri Anda dapat memasukkan pada garis yang tersedia di log jadwal. Hal 

ini akan memaksa masuk ke slot yang sudah tersedia. 

   
 [Setup][Avail Types] [New] 
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 Product code Setup 
   
 [Setup][Product Codes] [New] 

  
 

 Hal ini memungkinkan Anda untuk melindungi produk serupa muncul bersama dalam log. dan 

akan memberikan perlindungan yang diperlukan antara semua perintah yang telah ditetapkan 

[Kode Produk yang sama]. Hal ini untuk mencegah misalnya dua order dealer mobil yang 
berjalan terlalu berdekatan. 

 Anda dapat menentukan jenis proteksi kode produk yang diperlukan. Saat membuat LOGS, 

komputer tidak akan menjadwalkan tempat dengan kode produk yang sama bersama-sama. 
Anda dapat memilih jenis perlindungan untuk setiap kode produk berikut: 

 
1-per-break  : 1 item dengan kode produk dapat bermain dalam jeda iklan. 

  No Back-Back  : 2 item dengan kode produk tidak dapat memutar kembali ke belakang.  

  ### Minutes  : melindungi kode produk untuk jumlah menit. 
  

  
 
 
 
 
 
 
 
 



 

Hal 9 

 

 Revenue Types  
 
  [Setup][Revenue Types]. 

   
 

Jenis Pendapatan memungkinkan Anda untuk mengeluarkan jenis penjualan tertentu ke dalam 

laporan penjualan yang terpisah. Ketika Anda memasukkan Order, Anda akan menentukan bahwa untuk 

Pendapatan Tipe Order. Semua laporan dalam NL memungkinkan Anda untuk menentukan jenis 
penghasilan untuk dimasukkan dalam laporan penjualan sebagai Kas, piutang, dll. NL memiliki 3 jenis 

penghasilan yang cukup standar untuk digunakan. 
 

 C Cash  
T Trade  

F Finance Charge 

  
 Catatan: Faktur ditandai Bukan untuk laporan rekening nasabah, laporan A / R Aging, dan A / R 

laporan Rekonsiliasi. Order dan Faktur ditandai hanya untuk transaksi-Penjualan Faktur laporan, Sejarah 
Penagihan Pelanggan, Orde Tingkat, laporan log, laporan persediaan, proyeksi penjualan dan laporan. 
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 Using Time Classes 
Penggunaan kelas ini adalah opsional, untuk kasus tertentu waktu ini bisa menjadi pilihan anda 

unutk digunakan. 

 
 [Setup][Time Classes] [New Classes] 

 
 

Jika anda ingin menjalankan iklan dalam waktu yang tidak berdekatan, misalnya sekali drive.  
Menyimpan waktu kedalam oder entry untuk Drive-Times, meliputi 6:00:00-10:00:00 dan 15:00:00-

7:00:00. Kemudian pada pesanan slot spot anda dengan waktu yang telalh ditentukan tersebut. 
Selanjutnya setiap perintah yang anda drive akan dijalankan setiap jam 6-10A atau 3-7P. 

 
 

 Tax Rate 
   

[Setup][Tax Rates] [New Tax] 

  
 
 

 Masukkan nama unik untuk item pajak. 

 Masukkan persen pajak yang akan diterapkan. 

 Tax ini menunjukkan untuk diterapkan pada jumlah faktur bersih, kotor, atau diskon-kotor. 
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Bila Anda memasukkan klien, setiap klien dapat diberikan satu set tarif pajak (atau pajak tidak ada) jika 
ada harus diterapkan sebagai tingkat pajak mereka secara default. 

 
 

7. LOG TEMPLATE 

Anda harus memiliki satu template untuk setiap playlist pada hari kerja (Senin-Minggu) untuk 
setiap stasiun. Ini digunakan untuk menghasilkan log setiap hari kecuali ia menemukan Login Template 

Tanggal Khusus. Lihat Membuat Template Baru Log. 

 
[Logs] [Daily Log tempaltes] [New Templates] [Normal Daily Log] 

 

 
 
 

8. Proses pembuatan Format Clock 
 

Double > pada menit keberapa kita ingin Spot dimulai > save. [Sesuai Format Clock] 
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9. Lanjut Ke Pembuatan Placement Order dari approval order Sales. 

 
[> Traffic]  [Costumers Account Browser]  [New] [Create] 

 
  
 Isi Kolom tersebut sesuai Placement Order yang didapat, dari Customers Data dan Order (bila  

order tersebut kurang jelas dari PO tanya ke bag. Salesnya). 

 

10. Bila data customer sudah di isi selengkap mungkin, lanjut ke pembuatan time order. 

 

[> order]  [New Order]  [isi kolom tersebut sesuai PO] 
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11. Isi kolom-kolom order Invoice Instrusctions untuk pembuatan INVOICE pada akhir penayangan  
 

[Isi tipe invoice yang di inginkan] 

 

     
 

12. Pembuatan Schedule untuk mengisi waktu per menit dari order klien. 

 

[Isi kolom order yang diinginkan klien dan buatlah Copy Id, ketika sudah deal dari Sales 
Manager dan Accounting] 
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13. Sesudah pembuatan Copy Id, lanjut ke pembuatan Playlist untuk harian. 
[> Log] [Commercial  Log] 

 

  
 

[> Bulid Log]   
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14. Bila order sudah selesai akan terlihat tampilan seperti ini. 
 

[Drag and Drop lah order sesuai dengan PO, setalah selesai klik Print Log dan Automation 

Log] 

 
  

 
15.  Hasil akhir pembuatan Playlist untuk di tayangkan berupa *txt.file setelah Automation Log 

Format txt untuk player SIMIAN  

 
 

16. Natural Log menggunakan Microsoft Access ™  sebagai database file untuk menampung semua data. 
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Jadi setalah selesai tayang dalam satu hari pada Player SIMIAN, data akan tersimpan secara otomatis 
yang berupa file mdb atau Microsoft Access DataBase. Dan simpan file tersebut kedalam satu folder 

untuk memudahkan pencarian data Reconcile. 

 
 

 
 
 

17. Selanjutnya untuk melakukan Reconcile 

 

 Pilih tanggal yang akan di Reconsile. [Log] [Commercial Log] >> tanggal yang dipilih 
 Setelah ada tampilan pada jendela windows. [Convert-Log] [Reconcile Schedule-Log With Air-

Log] 

 > [Reconsile] maka akan diketahui aktual time spot, adlibs dll setelah hasil dari Reconsile 

 
 



 

Hal 17 

 

18. Setelah tahapan Reconsile selesai, lanjut untuk pembuatan billing invoice. 
 

untuk menghasilkan faktur siaran Anda dari layar NL utama.[Billing] [Broadcast Invoices]. 

Pilih daftar faktur pengaturan di bagian atas layar untuk mendapatkan daftar faktur. Anda dapat memilih 
Status, Stasiun (s), Billing Cycle, dan periode penagihan. 

 
>[Get Invoices] 

  
       

 READY Faktur dan daftar belum siap untuk dipublikasikan. Itu berarti bahwa catatan telah 

dibebankan pada akhir siklus penagihan atau setidaknya oleh tanggal akhir pesanan. 

 PENDING Faktur yang belum diterbitkan, tetapi bisa siap atau tidak siap. 

 FINAL Faktur telah dikeluarkan untuk jangka waktu penagihan 

 
Catatan:  
Permintaan tagihan dapat dicetak secara individual berdasarkan permintaan tertentu sebagai Billing Cycle. 

 

      >[Salah satu item order untuk dijadikan Invoice] 

     
 
 
 



 

Hal 18 

 

Tagihan akhir dapat diedit hanya selama bulan berjalan di mana invoice dikeluarkan tidak lengkap. Jika 
telah tutup bulan, invoice harus diterbitkan dalam bulan ini untuk dikoreksi dan dicetak ulang. 

 
 Faktur dalam penagihan saat ini dapat diedit dan dicetak ulang. 

 >[save final invoice] 

  
 

 Lalu rubah pada kolom [Status] pada jendela windows menjadi [Final] 

 Jendela windows akan berganti menjadi kolom final 

 Lalu >[Salah satu item order yang ingin dijadikan invoice] [Print Invoice] 

 
 

  

Untuk merubah waktu tayang 

sebelum invoice diterbitkan 

(dapat dihapus, dirubah 

ataupun dihilangkan)                

>[Detail] [pilih opsi yang ingin 

di edit]  

LAPORAN SIAR SOBIZ FM 
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 Tampilan Print Invoice. 

 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

19. Pada Menu Reports kita bisa melihat berapa kapasitas space yang terpakai. Pada menu Reports sudah 

tersedia kolom-kolom untuk memudahkan mencari data space terpakai yang diinginkan, dari tanggal, 

waktu, jenis iklan dll. Juga bisa melihat space yang sudah terpakai untuk kedepan atau booking space 
untuk meilhat apakah sudah terpakai atau tidak. Dari Reports inilah kita bisa melihat Proyeksi sales untuk 

melihat kapasitas yang ada pada sebuah station radio yang nanti akan dijual ataupun terjual. 

 
>[Reports] [Inventory Avail Report] 

 >[Sold]   Kapasitas space terpakai. 

 >[Unsold]  Kapasitas space tidak terpakai. 

 >[Total Avails] Total kapasitas space. 

 >[Sold VS Unsold] Perbandingan Kapasitas space terpakai dan tidak. 

 >[Sold VS Total] Perbandingan antara kapasitas terpakai dan tidak secara total 

space. 
 >[Average Rate] Tingkat pendapatan rata-rata /minggu /spot, adlibs dll. 

 >[Total Cost]  Pendapatan. 
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